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1．答案の回収方法と受験者数報告 

1-1 年長・1・2年生（記述答案類） 
年長・1・2 年生の答案は回収しません。年長生・1・2 年生の記述式答案は、四谷大塚ＮＥＴ加盟塾・

ＹＴnet 提携塾・公認会場の全会場でスキャン送信します。答案送信後、受験者人数をＷｅｂ管理サイトで

ご報告ください（4ページ参照）。スキャンした答案（原本）は宅配便で送付してはいけません。 

1-2 3・4・5・6年生（マークシート類） 

1-2-1 回収用封筒と回収対象物の確認 

テスト実施後の回収対象物は、 

① 「解答用紙14種（小学3年生 算数・国語  小学4・5・6年生 算数・国語・理科・社会）」 

② 「受験登録票2種（通常と予備用の2種）」 

③ 「マークシート送付票・厳正実施報告記入欄（1会場につき1枚）」 

記入内容をチェックのうえ、それぞれ該当する「回収用封筒」に封入してください。回収用封筒の表面に必

要事項を記入し、封筒の封はしないでください。（糊付け・ホチキス・テープ・クリップ留めは不要） 

■回収用封筒1セットの内訳内容 

 

※ 封筒の色は、学年別では分かれていますが、教科別には分かれていません。封入時にはご注意ください。 

 

1-2-2 マークシート用紙の枚数チェック 

テスト実施後、学年教科別にマークシートの枚数をそれぞれ2回以上数え（ダブルチェック）、受験者人

数と照合させてください。枚数が合わない場合どこかに置き忘れている可能性があります。該当の会場内

をもう一度調べ現物を探してご送付ください。 

封筒名 教科 封筒の色 部数

算数 1

国語 1

算数 1

国語 1

理科 1

社会 1

算数 1

国語 1

理科 1

社会 1

算数 1

国語 1

理科 1

社会 1

マークシート送付票

厳正実施報告書
茶 1

受験登録票（全学年） 灰色 1

受験登録票（予備） 鶯色 2

水色

薄緑

黄

オレンジ

６年生

５年生

４年生

３年生
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1-2-3 回収用封筒への封入 

枚数の相違に問題がなければ、該当する各学年各教科の小学3～6年生専用回収用封筒に 

マークシート用紙を入れます。太枠線の項目は下の写真のように必ずご記入ください。 

答案の入っていない封筒（受験生 0名）は入れないでください。 

 

1-2-4 マークシート送付票・厳正実施報告書の記入（小学3～6年生対象） 

下記①、②のように塾名・教室名・責任者名・問い合わせ先を漏れなく記入し、 

『マークシート送付票 厳正実施報告書』と記載された封筒に入れます。 

 

＜マークシート送付票・厳正実施報告記入欄シートの取り扱い方＞ 

① 表面、裏面両方の必要項目を、記入＆マークする 

[表]                               [裏] 

 

この枠内には何も

記入しません。 

この枠内には何も記入・マ

ークしません。 
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※ 受験人数0人の場合も「000」と記入し、各”0(ゼロ)”のマーク欄を塗りつぶしてください。 

※ 緊急時の電話番号のご記入と担当者の捺印は必ずお願いします。 

  （緊急連絡先は書類不備などにより、採点不能になった場合等に必要となります） 

 

② 「マークシート送付票 厳正実施報告書」と記された回収用封筒に入れる 

〔回収用封筒〕 マークシート送付票 厳正実施報告書 

 

 

 

この封筒に入れる用紙は、 

「マークシート送付票・厳正実施

報告記入欄シート」 

１枚のみです。 
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2．受験者人数の報告 

 

マークシート送付票・厳正実施報告記入欄が全て記入し終えた段階で、管理サイトから受験者人数を

報告してください。報告期限はテスト実施当日の14：00です。人数確定が14：00を過ぎてしまう場合も、分

かっている学年から更新してください。更新は何度でもできます。 

確定した受験者人数の報告最終締切は17：00です。マークシート返送チェックは当日回収・校舎発送の場

合は当日19：00、翌日回収の場合はテスト翌日の18：00までにお願いいたします。  

【報告方法】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 管理サイトにログインし 

「全国統一小学生テスト実施後報告」をクリック 
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3．マークシート答案の発送方法 

3-1 宅配用封筒への封入  

＜宅配用封筒と配送伝票について＞ 

 

 

回収用封筒を「宅配用封筒」に入れます。  

＊入りきらない場合は段ボール箱を貴塾でご用意ください。その際も同様に「①都道府県コード」 

「②塾コード」・「③校舎・教室コード」「④塾名・会場名」をダンボール箱に大きく書いてください。 

 

※発送用の着払い伝票の納品はありません。事前に調査した回収時間に、実行委員会が手配した

回収業者がマークシート答案を回収いたします。 

事前調査で会場発送を選択した場合（回収便を不要とした会場）は、下記の答案送付先に期限厳守

で発送してください。 

※期日までに届かないマークシートは採点処理されませんのでご注意ください。 

    答案送付先 〒350-2201 埼玉県鶴ヶ島市富士見6-2-12 

共同印刷㈱ 鶴ヶ島工場 生産管理1課 全国統一小学生テスト ご担当者様 宛 

TEL：049-286-6060  

品名：全国統一小学生テスト答案 

11月5日（水）午前中必着 

※遠方地域以外は、11月4日（火）中に到着するよう発送してください。  

※共同印刷への直接の問合せはご遠慮ください。 

発送する際は、必ず日時指定と追跡が可能な方法で発送してください。 

通常の宅配便の着日指定は着日を確約するものではありません。可能な限り、着日指定を

確約する有料サービスのご利用をお勧めいたします。 

発送後は発送業者と伝票番号を報告いただきます。報告方法は該当する会場に個別にご案

内いたします。 
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3-2 小学3・4・5・6年生分回収チェックリスト 運営の進捗状況確認にご使用ください。 

運営関係者複数で確認(ダブルチェック)し、左側の□に✔をつけてください。 

番号 項目 確認内容 

□  1 
マークシート冊子 

枚数チェック 

各会場・教室・答案を集計した部屋に、①マークシート送付票厳正実施報告書、 

②学年各教科の答案マークシート用紙は放置されていませんか？ 

（答案の放置は個人情報の流出にも繋がります。必ずご確認ください！）  
□  2 

マークシート送付票

厳正実施報告書 

正確な答案枚数を記入していますか？ 0 名は「0」と塗りつぶしていますか？ 

□  3 緊急時電話番号の記入と担当者の捺印はありますか？ 

□  4 回収用封筒の中に 1 枚入れましたか？ 

□  5 回収用封筒に太枠内に必要項目がきちんと記入されていますか？ 

□  6 

受験登録票 

小学 3～6 年生の受験登録票は回収用封筒の中に入れましたか？ 

□  7 QR コードシール貼付、志望中学校コード記入は問題ないですか？ 

□  8 回収用封筒の太枠内に必要項目がきちんと記入されていますか？ 

□  9 

小学 3 年生 

算数 
小学 3 年生の算数マークシートは受験者数分、回収用封筒の中に入れましたか？ 

□ 10 回収用封筒の太枠内に必要項目がきちんと記入されていますか？ 

□ 11 
国語 

小学 3 年生の国語マークシートは受験者数分、回収用封筒の中に入れましたか？ 

□ 12 回収用封筒の太枠内に必要項目がきちんと記入されていますか？ 

□ 13 

小学 4 年生 

算数 
小学 4 年生の算数マークシートは受験者数分、回収用封筒の中に入れましたか？ 

□ 14 回収用封筒の太枠内に必要項目がきちんと記入されていますか？ 

□ 15 
国語 

小学 4 年生の国語マークシートは受験者数分、回収用封筒の中に入れましたか？ 

□ 16 回収用封筒の太枠内に必要項目がきちんと記入されていますか？ 

□ 17 
理科 

小学 4 年生の理科マークシートは受験者数分、回収用封筒の中に入れましたか？ 

□ 18 回収用封筒の太枠内に必要項目がきちんと記入されていますか？ 

□ 19 
社会 

小学 4 年生の社会マークシートは受験者数分、回収用封筒の中に入れましたか？ 

□ 20 回収用封筒の太枠内に必要項目がきちんと記入されていますか？ 

□ 21 

小学 5 年生 

算数 
小学 5 年生の算数マークシートは受験者数分、回収用封筒の中に入れましたか？ 

□ 22 回収用封筒の太枠内に必要項目がきちんと記入されていますか？ 

□ 23 
国語 

小学 5 年生の国語マークシートは受験者数分、回収用封筒の中に入れましたか？ 

□ 24 回収用封筒の太枠内に必要項目がきちんと記入されていますか？ 

□ 25 
理科 

小学 5 年生の理科マークシートは受験者数分、回収用封筒の中に入れましたか？ 

□ 26 回収用封筒の太枠内に必要項目がきちんと記入されていますか？ 

□ 27 
社会 

小学 5 年生の社会マークシートは受験者数分、回収用封筒の中に入れましたか？ 

□ 28 回収用封筒の太枠内に必要項目がきちんと記入されていますか？ 

□ 29 

小学 6 年生 

算数 
小学 6 年生の算数マークシートは受験者数分、回収用封筒の中に入れましたか？ 

□ 30 回収用封筒の太枠内に必要項目がきちんと記入されていますか？ 

□ 31 
国語 

小学 6 年生の国語マークシートは受験者数分、回収用封筒の中に入れましたか？ 

□ 32 回収用封筒の太枠内に必要項目がきちんと記入されていますか？ 

□ 33 
理科 

小学 6 年生の理科マークシートは受験者数分、回収用封筒の中に入れましたか？ 

□ 34 回収用封筒の太枠内に必要項目がきちんと記入されていますか？ 

□ 35 
社会 

小学 6 年生の社会マークシートは受験者数分、回収用封筒の中に入れましたか？ 

□ 36 回収用封筒の太枠内に必要項目がきちんと記入されていますか？ 

□ 37 管理サイトへの報告 年長・1・2 年生も含め全学年の受験者報告はしましたか？ 

□ 38 宅配用封筒 
宅配用封筒へ入れましたか？①都道府県コード、②塾コード、③校舎・教室コードは

宅配用封筒に記載されていますか？  

□ 39 集荷 宅配用封筒を集荷業者に渡しましたか？ 
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4．返却スケジュールと返却内容 

4-1 成績速報データ：テスト実施 5日後 校舎申込管理サイトからダウンロード 

速報データは、受験生の教科ごと、2科、3科、4科の得点データです。 

   平均点、偏差値、順位などは別途実施要項サイトに掲載する換算表をご参照ください。 

   ※個人成績表の出力対象者についても、成績速報データでご確認ください。 

4-2 個人成績表：テスト実施 7 日後より順次発送開始 

※ 配送関係で納品が遅れる場合があります。 

 

 

4-3 返却上での注意点 

1．採点処理した後のマークシートは返却いたしません。 

答案確認の問い合わせはお断りしております。 

 

 

2．成績表の再発行は、全学年受け付けておりません。 

成績表が返却されていないという問い合わせが毎回発生しております。 

確実に返却するために、学習相談を兼ねた手渡しでの返却をお願いいたします。 

送付による郵便事故等の対応はいたしません。 

ご不明な点は、下記の窓口までお問い合わせください。 

 

四谷大塚ＮＥＴ塾・公認会場           ・・・ 0422-70-7100 四谷大塚ＮＥＴ事業部  

メールアドレス：yotsuyaotsuka.net@nagasebros.com 

四谷大塚ＮＥＴ塾・YTnet提携塾、公認会場 ・・・ 03-3314-8314 四谷大塚 YTnetセンター 

メールアドレス： jimukyoku@yotsuya-otsuka.co.jp 


